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TARNYBINIU IR NETARNYBINIU AUTOMOBILIU NAUDOJIMO
VARENOS SOCIALINIU PASLAUGU CENTRE TVARKOS APRASAS

I SKYRIUS
BENDROSIOS NUOSTATOS

1. Varénos socialiniy paslaugy centro (toliau - Centras) tarnybiniy lengvyjy automobiliy ir
netarnybiniy automobiliy naudojimo tvarkos aprasas (toliau — Tvarka) reglamentuoja Centro
tarnybiniy lengvyjy automobiliy ir kity transporto priemoniy naudojimo, saugojimo, techninés
prieziiiros, remonto, naudojimo kontrolés, ridos ir degaly apskaitos, netarnybiniy automobiliy
naudojimo tarnybos reikméms tvarka ir darbuotojy atsakomybe uz $ios tvarkos pazeidima.

2. Sioje Tvarkoje vartojamos sgvokos:

2.1. tarnybinis lengvasis automobilis Centrui teisétu pagrindu (nuosavybés ar patikéjimo
teise, pagal nuomos ar veiklos nuomos sutartj) priklausantis lengvasis automobilis, kurj jstaigos
darbuotojas naudoja tarnybos reikméms.

2.2. netarnybinis lengvasis automobilis — Centro darbuotojo tarnybos reikméms
naudojamas teisétu pagrindu jo valdomas lengvasis automobilis, uZz kurio naudojima darbuotojui
mokama kompensacija degaly ar energijos jsigijimo iSlaidoms ir automobilio amortizacijai padengti.

3. Tarnybinius lengvuosius automobilius Centro darbuotojai bet kuriuo paros metu, taip pat

poilsio ir Svenciy dienomis darbuotojai gali naudoti tik tarnybos reikméms.

II SKYRIUS
TARNYBINIU LENGVUJU AUTOMOBILIU NAUDOJIMAS IR NAUDOJIMO
KONTROLE

3. Tarnybiniai lengvieji automobiliai vairuotojams ir darbuotojams, kurie galés naudotis
tarnybiniu lengvuoju automobiliu, skiriami jstaigos vadovo (toliau — Centro direktoriaus) jsakymu ir
supazindinami pasirasytinai.

4. Tarnybiniais lengvaisiais automobiliais, kurie Centro direktoriaus jsakymu priskirti
darbuotojams, Centro direktorius prireikus gali leisti pasinaudoti ir kitiems darbuotojams tarnybos

reikméms. Siuo atveju automobilis perduodamas Centro direktoriaus Zodiniu arba rasytiniu leidimu.



5. Darbuotojai, naudojantys Centrui priklausancias tarnybines transporto priemones, privalo
pildyti ISvyky registracijos zurnalg (1 priedas) ir Lengvyjy automobiliy kelionés lapa, kuriame
nurodomas nuvaziuotas marsrutas, atstumas ir laikas.

6. PasirasSytus Lengvyjy automobiliy kelionés lapus tikrina atsakingas socialinis darbuotojas.
Patikrintus lapus suderinimui perduoda Centro direktoriui. Suderinti kelionés lapai yra perduodami
Centro apskaitos specialistui (buhalteriui).

7. Centro direktoriaus paskirtas asmuo — techninés prieziiiros darby saugos specialistas-
tikvedys (toliau — Ukvedys) pildo tarnybiniy automobiliy ménesio kelionés lapy ataskaita (3 priedas)
ir pateikia Centro apskaitos specialistui (buhalteriui).

8. Centro vairuotojai, vykdo transporto paslaugas pagal uzregistruotus vaziavimus, kuriuos
registruoja atsakingas socialinis darbuotojas (2 priedas):

8.1. pasibaigus kalendoriniam meénesiui, atsakingas socialinis darbuotojas 2 prieda
atspausdina ir pasira$¢s sega | atitinkama segtuva.

9. Darbuotojai yra atsakingi uz jiems priskirty tarnybiniy lengvyjy automobiliy kasdiening ir
perioding techning priezitirg.

10. Tarnybinio automobilio vairuotojas ar darbuotojas, atsakingas uz tarnybinio automobilio
eksploatacija, kiekvienos darbo dienos pradzioje, prie§ vaZziuojant, privalo patikrinti tarnybinio
automobilio ir kitos transporto priemonés techning bukle. O dienos pabaigoje ir/ar grizes po marsruto
turi palikti automobilj tvarkinga.

11. Ukvedys nuolat kontroliuoja, kaip naudojami tarnybiniai lengvieji automobiliai (ar
tvarkingi spidometrai, ar degaly sunaudojimas atitinka nustatytasias normas, o automobiliy rida —
nustatytaji limitg, ir panasiai), ir apie pazeidimus nedelsdamas praneSa Centro direktoriui. Jeigu
Ukvedys aptinka automobilyje pasaliniy daikty ir/ar ne$vara, tuoj pat informuoja darbuotoja, kuris

atsakingas uz atitinkamo automobilio eksploatacijg ar paskutinj kartg vairavo $ig transporto priemong.

III SKYRIUS
RIDOS IR DEGALU APSKAITA

12. Tarnybiniy ir netarnybiniy automobiliy ridos ir degaly limitus jsakymu nustato Centro
direktorius:
12.1. tarnybiniy automobiliy ridos nustatomos 2 kartus ] metus: lapkricio ir balandzio
meénesiais.
13. Faktiné tarnybinio automobilio degaly naudojimo baziné norma ir taikomas degaly
naudojimo koeficientas (Saltuoju mety periodu, mieste, uzmiestyje ir panasiai) nustatomi atlikus

kontrolinj vaZiavima.



14. Degaly normy ir tarnybiniy automobiliy ridos limity virSijimo iSlaidas, nustacius
pereikvojimo priezastis ir darbuotojo kalt¢, padengia nustatytasias degaly normas ir ridos limitus
virsije darbuotojai.

15. Nustates degaly normy ir tarnybiniy automobiliy ridos limity vir§ijima, jstaigos vadovo
paskirtas asmuo, atsakingas uz tarnybiniy automobiliy naudojimg ir kontrole, informuoja jstaigos

vadovg ir imasi priemoniy limity virSijimo priezastims nustatyti. Tikrinama, ar degalai naudojami

tinkamai, kokia tarnybinio automobilio techniné bukl¢ ir panaSiai.

5 . IV SKYRIUS L
AUTOMOBILIU ZYMEJIMAS, TECHNINE PRIEZIURA IR REMONTAS

16. Tarnybiniai lengvieji automobiliai privalo biiti paZyméti — nurodytas jstaigos pavadinimas.

17. Uz tarnybiniy automobiliy kasdien¢ priezitira atsakingas darbuotojas, kuriam priskirtas
tarnybinis lengvasis automobilis.

18. Ukvedys vykdo jstaigos tarnybiniy lengvyjy automobiliy techninés baklés kontrolg.

19. Uz tarnybiniy lengvyjy automobiliy kasdiene ir perioding techning priezitirg atsakingi
vairuotojai.

20. Tarnybinio lengvojo automobilio gedimai Salinami pagal automobilio techninio
eksploatavimo taisykles.

21. Tarnybiniy lengvyjy automobiliy draudimg ir privalomaja techning apziiirg teisés akty

nustatyta tvarka, organizuoja Ukvedys.

V SKYRIUS .
NETARNYBINIY AUTOMOBILIY NAUDOJIMAS TARNYBOS REIKMEMS

22. Darbuotojas, kuriam pagal atlickamy darbo funkcijy pobid; reikia naudoti automobilj
tarnybos reikméms, bet néra galimybes skirti tarnybinio lengvojo automobilio, gali rasyti praSyma (4
priedas) Centro direktoriui leisti naudoti netarnybinj automobilj tarnybos reikméms ir kompensuoti
degaly jsigijimo ir amortizacijos iSlaidas neatsiskaitytinai:

22.1. darbuotojui, kuris tarnybos reikméms naudoja netarnybinj automobil] nenumatytam
atvejui (mokymams, komandiruotéms ar pan.), kelionés iSlaidos kompensuojamos pateikus tai
patvirtinan¢ius dokumentus (kuro jsigijimo ¢ekius ir kt.)

23. Pirmag kartg teikiant praSyma, pridedamos transporto priemonés nuosavybe patvirtinan¢io
dokumento, nuomos ar panaudos sutarties, vairuotojo pazymeéjimo, techninés apziiiros talono ir

civilinés atsakomybés privalomojo draudimo liudijimo (poliso) kopijos. Pasikeitus bet kuriam i§



auksciau minéty dokumenty duomenims, pateikiamos dokumenty duomeny papildymo/pasikeitimo
kopijos.

24. Darbuotojai (socialiniai darbuotojai, socialiniai pedagogai darbui su Seimomis ir/ar
individualios prieziiiros darbuotojai), neturintys nuosavos transporto priemonés, taCiau galintys
naudoti sutuoktinio transporto priemong¢ darbo funkcijoms atlikti, privalo gauti transporto priemonés
savininko sutikimg naudoti automobilj tarnybos reikméms. Tokiu atveju gali kreiptis del kuro
kompensacijos nurodyta 24 punkte tvarka:

24.1. kompensacija iSmokama Centro darbuotojui.

25. Darbuotojai, neturintys vairuotojo pazymeéjimo ir/ar nuosavos transporto priemonés, gali
kreiptis dél kuro kompensacijos, 24 punkte nurodyta tvarka kartu pateikiant transporto priemoneés
savininko sutikima:

25.1. kompensacija iSmokama Centro darbuotojui.

26. Leidimas naudoti netarnybinj automobilj tarnybos reikméms jforminamas Centro
direktoriaus jsakymu.

27. Kompensacijos dydis nustatomas atsizvelgiant | patvirtintuose pareigybiy apraSymuose
nurodytas darbuotojy funkcijas, asmeninius darbo planus (grafikus), darby kiekj, transporto
priemongs technines charakteristikas, eismo intensyvuma, keliy bikle ir kita. Kompensacijos dydis
negali virSyti savivaldybés tarybos nustatyto kompensacijos uz netarnybinio automobilio naudojima
tarnybos reikméms dydzio.

28. Transporto priemonés degaly sunaudojimo normas nustato atsakingi darbuotojai:

28.1. Degaly sunaudojimo normos nustatomos taip:
28.1.1. lengvojo automobilio, naudojancio benzing, degaly sunaudojimo norma
Nk apskaiciuojama:
N k =6,6V'Vh, 1/100 km
Vh - variklio darbinis turis litrais.
28.1.2. lengvojo automobilio, naudojancio dyzeling, degaly sunaudojimo norma
apskaiciuojama:
Nk =6,6VVh 0,7, 1/100 km
28.1.3. Transporto priemoniy, kuriose vietoj benzino naudojamos suskystintos
naftos dujos, degaly sunaudojimo norma apskaiciuojama:
Nk = 6,6 \Vh- 1,2, 1/100 km
28.1.4. ziemos laikotarpiu minétais buidais apskaiciuotos degaly sunaudojimo
normos didinamos 10 procenty.

29. Gincytinais atvejais, kai transporto priemonés valdytojas nesutinka su nustatyta degaly

sunaudojimo norma pagal Sios metodikos reikalavimus, atliekamas kontrolinis vaZiavimas.
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Kontrolin} vaziavimg vykdo Centro direktoriaus jsakymu sudaryta komisija transporto priemoniy
degaly normoms nustatyti (toliau — Komisija).

30. Kontrolinio vaziavimo eiga:

30.1. Komisija sudaro kontrolinio vaziavimo marsrutg;

30.2. pries kontrolinio vaziavimo pradzig Komisija uZzfiksuoja transporto priemonés
spidometro rodmenis;

30.3. Komisijai uzfiksavus transporto priemonés spidometro rodmenis, pripildomas pilnas
degaly bakas;

30.4. jvykdziusi kontrolinj vaziavimg, Komisija uzfiksuoja transporto priemonés
spidometro rodmenis ir degaly sunaudojimg pagal pakartotinj degaly bako pripildyma;

30.5. pagal Komisijos uzfiksuotus kontrolinio vaziavimo transporto priemonés spidometro
rodmenis ir faktinj degaly sunaudojimo kiekj apskai¢iuojama faktin¢ degaly sunaudojimo norma.

31. Kompensacijos dydis apskai¢iuojamas pagal faktinj automobilio degaly sunaudojima

(per ménesj), kuro normas bei degaly riisj (atitinkamy degaly 1/1 kaina) (5 priedas):

31.1. atsakingi socialiniai darbuotojai bei direktoriaus pavaduotojas socialiniams
reikalams pildo kuro sanaudy lentele (5 priedas), kurig iki ménesio 8 dienos, sudering su Centro
apskaitos specialistu (buhalteriu) pateikia Centro direktoriui. Centro direktorius tvirtina paskaiciuotus
kompensacijy mokéjimo dydzius;

31.2. netarnybiniy automobiliy amortizacijos i$laidoms kompensuojama 20 proc.
automobilio degaly iSlaidy.

32. Uz netarnybinio automobilio naudojima tarnybos reikméms, kas ménesj nustatomas
kompensacijos mokéejimo dydis (iSreikStas Statistikos departamento paskutinj kartg paskelbtu Salies
tikio vidutinio ménesinio darbo uzmokescio dydziu) degaly i$laidoms ir automobilio amortizacijai
padengti — iki 0,3:

33. Individualios priezitiros darbuotojai, naudojantys netarnybinj automobil; tarnybos
reikméms, pildo kelioniy lapg (6 priedas). Praéjusio ménesio uzpildyta prieda iki kito meénesio 3
dienos pateikia atsakingam socialiniam darbuotojui.

34. Socialiniai darbuotojai, socialiniai pedagogai darbui su Seimomis ir atvejo vadybininkai
pildo Bendro darbo su Seima tvarkos apraSo 7 prieda. Pragjusio ménesio uZpildyta prieda iki kito
ménesio 3 dienos pateikia atsakingam direktoriaus pavaduotojui socialiniams reikalams.

35. Kompensacija uz netarnybiniy automobiliy naudojimg tarnybos reikméms iSmokama iki
sekanc¢io ménesio 15 dienos.

36. Darbuotojai, gaunantys kompensacija uz netarnybinio automobilio naudojimg, negali
naudotis tarnybiniu lengvuoju automobiliu, 18skyrus tuos atvejus, kai tokie darbuotojai vyksta |

tarnybing komandiruote tarnybiniu jstaigos transportu.
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37. Darbuotojams, kuriems uz netarnybiniy automobiliy naudojimg tarnybos reikméms
mokamos kompensacijos, netarnybiniais automobiliais darbo metu turi naudotis tik tarnybos
reikméms. Nekompensuojamos islaidos, naudojant netarnybinius lengvuosius automobilius,
atvykimui i$ namy j darbg (jstaigg) ir grjzimui i$ darbo (jstaigos) namo.

38. Kompensacija nemokama uz laikotarpj, per kurj darbuotojai iSvyke ] tarnybine
komandiruot¢ tarnybiniu jstaigos transportu, arba jiems apmokamos tarnybinés komandiruotés
kelionés kitomis transporto priemonémis iSlaidos, taip pat teisés akty nustatyta tvarka suteikty
atostogy, nedarbingumo, papildomy poilsio dieny laikotarpiu, poilsio ir Svenc¢iy dienomis, iSskyrus
tuos atvejus, kai jie dirba pagal Centro direktoriaus jsakyma.

39. Nekompensuojamos iSlaidos, naudojant netarnybinius lengvuosius automobilius,
darbuotojams, kurie atlieka darbo funkcijas savo gyvenamojoje vietovéje (miestelyje, kaime), taciau
kompensuojamos i§ savo gyvenamosios vietos vykstant teikti paslaugy i kitoje rajono vietoje
gyvenancio paslaugy gavéjo namus.

40. Darbuotojams, kurie naudodami netarnybinj automobilj tarnybos reikméms pateko j eismo
ivyki, jy automobilis néra draustas Kasko draudimu, o privalomas civilinés atsakomybés draudimas
negali padengti zalos (automobilio nesuvaldymas kelyje dél iSbégusio gyviino ir pan.), kai zala
padaroma paciam apdraustajam darbuotojui — sugadinamas jo automobilis ir tai traktuojama kaip
nedraudiminis jvykis, gali biiti iSmokama daliné zalos padengimo kompensacija.

40.1. Nukentéjes darbuotojas teikia laisvos formos pras§yma Centro direktoriui, nurodydamas
ivykio aplinkybes, pridédamas kitus jvykj liudijan¢ius dokumentus.

40.2. Centro direktoriaus jsakymu sudaryta Komisija, patikslina jvykio aplinkybes ir teikia
1Svadg direktoriui.

40.3. Centro direktorius, atsizvelgdamas j; Komisijos iSvadoje patikslintas eismo jvykio

aplinkybes patvirtina arba atmeta dalinés zalos kompensavima.

~ VISKYRIUS .
KONTROLE IR DARBUOTOJU ATSAKOMYBE

41. Tarnybinio automobilio ir kity transporto priemoniy vairuotojas ar darbuotojas, atsakingas
uz tarnybinio automobilio eksploatacija, kiekvienos darbo dienos pradzioje, prie§ vaziuojant, privalo
patikrinti tarnybinio automobilio ir kitos transporto priemonés techning bikle.

42. Darbuotojas, vairuodamas tarnybinj automobilj, privalo laikytis Keliy eismo taisykliy
reikalavimy, saugoti ir tausoti jam vairuoti patikéta tarnybinj automobil;.

43. Ivykus vagystei, eismo jvykiui ar kitaip apgadinus tarnybinj automobilj, ji vairaves

darbuotojas privalo:



43.1. nedelsiant pranesti Centro direktoriui arba direktoriaus pavaduotojui;

43.2. reikalui esant pranesti policijai (atitinkamam vieSosios policijos keliy eismo prieziiiros
padaliniui), prireikus imtis visy reikiamy priemoniy, kad buty suteikta pirmoji medicinos pagalba
nukentéjusiesiems, iSkviesti medicinos pagalba, o jeigu to padaryti nejmanoma — pasirtpinti, kad
pakeliui vaziuojancios transporto priemonés nugabenty nukentéjusiuosius j artimiausig gydymo
staiga;

43.3. informuoti kitus eismo jvykio dalyvius, kad tarnybinis automobilis ar kita transporto
priemon¢ apdrausti, nurodyti Draudimo bendrovés pavadinima;

43.4. perduoti tarnybinj automobilj ar kitg transporto priemone¢ darbuotojui, atsakingam uz
jo eksploatacija.

44. Darbuotojas privalo atlyginti Centrui padaryta turting zalg, taip pat ir neturting zala, kai
pazeidimas (pvz., tarnybingés transporto priemonés sugadinimas) padarytas dél jo kaltés:

44.1. darbuotojas privalo atlyginti visa padaryta turting zala, bet ne daugiau kaip jo trijy
vidutiniy darbo uzmokesc¢iy dydzio, o jeigu turtiné Zala padaryta dél darbuotojo didelio neatsargumo,
— ne daugiau kaip jo $esiy vidutiniy darbo uzmokesciy dydzio.

44.2. darbuotojas privalo atlyginti visg Zalg Siais atvejais:

44.2.1. zala padaryta tycia;

44.2.2. zala padaryta jo veikla, turin¢ia nusikaltimo pozymiy;

44.2.3. zala padaryta neblaivaus ar apsvaigusio nuo narkotiniy, toksiniy ar
psichotropiniy medziagy darbuotojo;

44.2.4. darbdaviui padaryta neturtiné Zala;

44.2.5. kai visiSko zalos atlyginimo atvejis numatytas kolektyvinéje sutartyje.

VII SKYRIUS
AUTOMOBILIU SAUGOJIMAS
45. Tarnybiniai lengvieji automobiliai po darbo, poilsio, Svenciy dienomis, darbuotojy
atostogy, ligos ar komandiruocCiy laikotarpiu, iSskyrus tuos atvejus, kai j komandiruotg vykstama
tarnybiniu lengvuoju automobiliu laikomi:
45.1. Centro aikstel¢je, adresu M.K. Ciurlionio g, 61A, Varénoje;
45.2. Centrui priklausanc¢iame garaze, adresu Vytauto g.
46. Tarnybiniame lengvajame automobilyje draudziama palikti transporto priemonés

registracijos bei draudimo liudijimus. Paliekant automobilj, privaloma ji uZrakinti.

VIII SKYRIUS
BAIGIAMOSIOS NUOSTATOS
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47. Taisykles gali buti keic¢iamos, pildomos ar naikinamos Varénos socialiniy paslaugy centro
direktoriaus sprendimu.
48. Tai, kas nereglamentuota taisyklése, sprendziama taip, kaip numatyta Lietuvos

Respublikos teisés aktuose.







